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Heb je vernomen dat er een vacature open staat voor een externe medewerker en wil je hier iemand op
aanbieden? Dat kan!

In deze handleiding lees je hoe je je inschrijft in het Inleensysteem (hoofdstuk 1). Vervolgens lees je hoe je je kan

inschrijven en toegelaten kan worden tot DAS (hoofdstuk 2). En als laatste lees je hoe je een kandidaat kan
aanbieden (hoofdstuk 3)

1. Start je inschrijving hier:
Maak de keuze of je je inschrijft als zelfstandig persoon of als organisatie.

STEDIN"

Op deze pagina kunt u zich registreren voor de inleendesk van
Stedin. Via de Stedin Inleendesk zetten we tijdelijke opdrachten open
in de markt. De Inleendesk is ingericht als een Dynamisch
Aankoopsysteem (DAS). Om toegang te krijgen tot het DAS, dient u
eerst een gebruikersaccount aanmaken. Dat kan als zelfstandig
professional of als organisatie die tijdelijk personeel aanbiedt. (let op:
het inschrijven wordt alleen door Google Chrome ondersteund)

< Register

Supplier
IR PP

This option allows you to register yourself as a supplier
Let op; na het registreren op deze pagina dient u een verzoek tot
toelating in te dienen via het tabblad Dynamisch Aankoopsystemen.

In de bijlagen staat een handleiding met de uitleg.
|

Inde pe ndent contractor U dient eerst (met het gebruikersaccount) toegelaten te worden tot

This option allows you to register yourself as an independent het DAS van Stedin om op een aanvraag te kunnen reageren
contractor.

Continue

2. Vul alle onderstaande velden in.
Personal information

* Initials *First name

o)
(PR, ’ Op deze pagina kunt u zich registreren voor de inleendesk van Stedin. Via de Stedin Inleendesk zetten we tijdelijke opdrachten open in de
o markt. De Inleendesk is ingericht als een Dynamisch Aankoopsysteem (DAS). Om toegang te krijgen tot het DAS, dient u eerst een
i gebrulkersaccount aanmaken. Dat kan als zelfstandig professional of als organisatie die tijdelijk personee! aanbledt. (let op: het inschrijven
s bl och s, wordt alleen door Google Chrome ondersteund)
English v

Let op; na het registreren op deze pagina dient u een verzoek tot toelating in te dienen via het tabblad Dynamisch Aankoopsystemen. In de
iding met de uitleg
U dient eerst (met het gebruikersaccount) toegelaten te worden tot het DAS van Stedin om op een aanvraag te kunnen reageren.

bijlagen staat een han

Company information

Netherlands v
& number @
Company name: e
Ik ben geen robot
Submit registration
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https://www.stedin.net/werken-bij/werkgebied-inhuur?utm_source=Google_Search&utm_medium=mrwork&utm_campaign=Conversion++Branded++Google+Search&gad=1&gclid=Cj0KCQjwpPKiBhDvARIsACn-gzAVZNXEDqd2339GLbGwdOguKUAAVh46unnKYes-9D_TnmU7jIwjt0QaAkBVEALw_wcB

3. Na het voltooien van je inschrijving ontvang je een bevestigingsmail. Open deze mail, log in en voltooi de
inschrijving. Vul alle velden in die hieronder zijn weergegeven

Leverancier registratie voltooien
suc ingelogd. In N ppen len gegevens Ui ienen te worden ingevuld om uw registratie te vol n. =
Persoonsgegevens
*Voornaam (-namen) “Voorletters
Koen
Tusserwofs«el * Achternaam
Functietitel Geslacht
Man -
Contactgegevens
Taal
Nederlands v
* E-mailadres Inlognaam
— .
.
Registratie annuleren (o] L L] L _

Leverancier registratie voltooien

* Leverancier

I:I Commerciéle bedrijfsnaam

Adresgegevens

* Postcode * Straat * Huisnummer Toevoeging

L 1 ] L]

Adresregel toevoeging ~Stad

L]

Wilt u een ander bezoekadres specificeren?
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Leverancier registratie voltooien

© Sselecteer minimaal één segment die aansluit bij de sector of werkzaamheden waarin u actief bent. Binnen dit segment ontvangt u de voor u relevante aanvragen van meerdere opdrachtgevers
waarop u vervolgens kunt aanbieden. Het is mogelijk om uw inschrijvingen op een later moment te wijzigen.

Zoeken

0 item(s) geselecteerd

o v | Omschrijving “ | Uitvoerige toelichting v
-+ Bestuurlijke Zaken .
- Communicatie
=+ Facilities
+ Finance
+  HRM -

Vorige (] (] (o) Opslaan en doorgaan

Leverancier registratie voltooien

[ ] Zorg ervoor dat u de onderstaande stappen afrondt om uw registratie te voltooien. Sommigen van deze stappen kunnen enige tijd duren omdat acties door de inhuurdesk moeten worden
voltooid. U kunt op elk moment inloggen om terug te keren naar deze stap.

? 0 Accorderingsproces

Vorige ] ] (] (o] Ga verder naar de applicatie

4. Nadat je het onderstaande scherm ziet, is je inschrijving in ons Inleensysteem voltooid. Let op: je hebt nog

geen toegang tot de aanvragen. Hiervoor dien je je in te schrijven in ons Dynamisch Aankoopsysteem (DAS). Zie
hiervoor hoofdstuk 2.

De geregistreerde gebruiker wordt na inschrijving 'consultant van de leverancier' en krijgt hiermee toegang
tot aanvragen in de segmenten waarop ingeschreven is. De applicatieleverancier kan instellen of uitsluitend
nieuw te plaatsen aanvragen of ook reeds lopende aanvragen inzichtelijk worden. Tevens wordt de
ingeschreven gebruiker organisatiebeheerder van de leverancier. Hiermee kan deze persoon overige
leveranciergebruikers, vestigingen en additionele leveranciergegevens aanmaken en muteren.
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1. Om toegang te krijgen tot de aanvragen van Stedin dien je in het DAS een verzoek tot toelating in te

dienen

2. Log met de inloggegevens die je hebt gebruikt bij de inschrijving in het Inleensysteem (hoofdstuk

1)

3. Kilik in de menubalk op Dynamisch aankoopsystemen vervolgens op de link Stedin netbeheer B.V. 2018-

2019

DYNAMISCH AANKOOPSYSTEMEN

Weergeven:

4. Klik op de gele knop in het midden van de pagina op: verzoek tot toelating

STEDIN”

Dynamisch aankoopsysteem
Stedin Netbeheer BV. 2018 - 2019

NAAR OVERZI YNAMISCH AANKOOPSYSTEMEN

Op onderstaande pagina staat stap voor stap omschreven hoe u zich kunt voor het Dy

Indien het UEA formulier niet opent, dan heeft u een verouderde versie van Adobe. Zorg voor een juiste update

Dynamisch aankoopsysteem

Workflowstatus

Klantgegever

Verzoek tot toelating

5. We vragen om 3 documenten te uploaden om het verzoek compleet te maken:

e Een uittreksel van de Kamer van Koophandel (KvK), dat niet ouder is dan 6 maanden. Maakt jouw
onderneming deel uit van een holding? Stuur dan ook het KvK-uittreksel van de bovenliggende entiteiten

mee.

e Jouw verzekeringspolis (bedrijfs- of beroepsaansprakelijkheidsverzekering. Je laatste verzekeringspolis

(bedrijfs- of beroepsaansprakelijkheidsverzekering).

e Hetingevulde Uniform Europees Aanbestedingsdocument (zie de uitleg hieronder).

LET OP: Mocht je onderstaande foutmelding krijgen bij het openen, klik dan op je rechtermuisknop op
het woord “openen” en sla het document dan op. Ga via de verkenner naar de locatie waar je het
document hebt opgeslagen. Selecteer het document en open met de rechtermuisknop het snelmenu en
kies voor “openen met” en vervolgens selecteer je Adobe Acrobat Reader.

Please wait...

viewer may not be able to display this type of document.

visiting http://www.adobe.com/go/reader download.

For more assistance with Adobe Reader visit http://www.adobe.com/go/acrreader.

Windows is e

of Apple Inc.. in the United Statcs and ather countrics. Lim

You can upgrade to the latest version of Adobe Reader for Windows®, Mag, or Linux® by

stered trademark or a trademark of Microseft Corperation in the United States and/or other countrics. Mac is
S Linux is the registered ik of Linus Torvalds in the U_S. and

If this message is not eventually replaced by the proper contents of the document, your PDF "

Doc2.pdf
i -
1
& ciew

2 wademark

other
T =
i
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Openen met Adobe Acrobat Reader
Openen
Afdrukken

© Delen met Skype

{ B Cassificeren en beveiligen

024 14:57 Adobe Acrobat D, 8kB

@ Delen
Koppeling kopieren
Toegang beheren
Online weergeven
Versiegeschiedenis
Altd behouden op dit 2pparaat

Ruimte viijmaken

7Zip

=+ [ Scannen met Microsoft Defender..
{ [ Openenmet

>

3] [E8 Adobe Acrobat Reader b

Toegang verlenen tot

Vorige versies terugzetten

> | [Z] AzurelInformation Protection-viewer
[E] Google Chrome:

Kopiren naar

B Microsoft Edge

Knippen

Kopigren

B Zocken in de Microsoft Store

Kies cen andere app

Snelkoppeling maken
Verwijderen

Naarm wijzigen

Eigenschappen
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https://stedin-vms.my.site.com/vms/s/login/?language=en_US

Na het toevoegen van de eerste bijlage kunt u volgende bijlagen toevoegen door weer op 'Bladeren' te klikken:

m Deelnemer

oo J s e e

Muigige status  Concept (Historie tonen)

Algemene informatie

2018-2019
‘Reguliers leverancier of zzpler l .

e Losa pmtias
[mseesalivar.

Deelnemer

Workflowstatus

Huidige status  Concept (Historie tonen)

T Do o
Chsetsdrtwargss)

Deelnemer

Actie uitvoeren

Geselecteerde actie

Huidige status

Nieuwe status

Verzoek tot toelating indienen

Concept

Te beoordelen (nieuw)

| = Vereiste gegevens

Opmerkingen

6. Heb je alle stappen doorlopen? Dan zie je een samenvatting met de 3 documenten. Zodra er bovenin
het scherm staat ‘deelname intrekken’ heb je alle stappen doorlopen en gaat Stedin jouw aanvraag in
het DAS beoordelen.

~ Deelnemer

« TERUG NAAR OVERZICHT = HISTORIE: DYNAMISCH AANKOOPSYSTEEM STEDIN NETBEHEER BV. 2018 - 2019 =« « DEELNEMER TSUB-101996

Workflowstatus

Huidige status Te beoordelen (nieuw) (Historie tonen)

Algemene informatie

Dynami Stedin ! BV. 2018 - 2019
e
Datum ingediend 2-9-2022
Bijlagen

Toelichting
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7. De inleendesk van Stedin beoordeelt jouw aanvraag
a. Word je verzoek afgewezen? Dan krijg je hier een mail van, mét de reden
i. Wil je je opnieuw aanmelden? Loop dan alle stappen hierboven opnieuw door
b. Isje verzoek goedgekeurd? Dan kan je na 1 uur alle aanvragen in het systeem zien

Let op dat het maximaal 5werkdagen duurt voordat je aanvraag wordt beoordeeld.

1. Log in met de bekende gegevens en klik bovenin op aanvragen. Zie je een interessante vacature? Klik
dan op het SRQ nummer. De vacature zal dan geopend worden. Wil je de volledige vacature zien? Klik

dan op ‘volledig document’ tonen.

2. Heb je een geschikte kandidaat gevonden? Maak dan een kandidaat aan in het systeem door te klikken

op kandidaten en klik op nieuwe kandidaat.

3. Vul alle (verplichten) velden in.

Kandidaat

Kandidaat

Algemene informatie

@ Flexmedewerker

Zzper

Annuleren Doorgaan
| = Vereiste gegevens

Flexmedewerker U bent de formele werkgever of u leent een medewerker
door die elders in loondienst is. De opdrachtbevestiging wordt door de
leverancier behandeld. De ingehuurde medewerker heeft geen inzage in de
opdrachtbevestiging of de tarieven

Zzp'er De medewerker is een zelfstandige zonder personeel. Hierbij maakt
het niet uit of de relatie tussen inlener en zzp'er direct of indirect is. De
ingehuurde persoon is zelf verantwoordelijk voor de opdrachtbevestiging en
kan de tarieven inzien.

Annuleren Doorgaan

4. Upload in het volgende scherm het cv van de kandidaat.
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& > & & stedin-com.force.com/vmsvisualforce/jCandidate_edit

Hoofdpagina Dynamisch aankoopsystemen Kandidaten Voorkeurskandidaten ~ Aanvragen

| Kandidaat

Aanbiedingen

Medewerkers Opdrachten

Kandidaat

CV uploaden

Als je een cv uploadt, zullen we isch zoveel mogelijk gege

uit het cv verwerken. Hierdoor hoef je minder gegevens van de kandidaat in te voeren. Daarnaast help je ons om de

werkervaring, competenties en wensen van de kandidaat snel te leren kennen. De gegevens over de carriére (en ambitie) van de kandidaat kunnen we -naar wens- aanvullend gebruiken zodat
deze gematcht kunnen worden met passende opdrachten. We doen dit nooit zonder daarvoor expliciet toestemming te vragen.

Bestand kiezen | Geen bestand gekozen
Maximale bestandsgrootte: 1500KB

5. Vul de (verplichte) velden in

€ 5 C @ stedin-comforce i /icandidate_edit

. Kandidaat

Algemeen

Identificatie

Kandidaattype Flexmedewerker

Burgerservicenummer | I_I

Persoonsgegevens

Voorletters I
Tussenvoegsel

Achternaam I

Personeelsnummer leverancier

Geboortedatum I (2920221

Geboorteplaats
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Adresgegevens

Postcode I Telefoonnummer
Huisnummer I Mobiel I
Huisnummer toevoeging E-mail

Straatnaam I
Plaats I
Adres toevoeging

tend . Geen - v

Beschikbaarheid
Beschikbaarheid, gewenste functies en tarief

Richttarief 0,00

Beschikbaar? ()

| = Vereiste gegevens.

Beschikbaarheid, gewenste functies en tarief

Richttarief

Beschikbaar? [

Beschikbaar per [2-9-2022]

Uren per week beschikbaar

Functies Q
Opties: Geselecteerd:
Zaken :: i it en security i
>

Zaken :: Advi g y & public affairs
Zaken :: iji is COR 4

&

C icatie :: Advi icatie a.i.

DNWG :: Aansluitingen Coérdinator - 50031696
DNWG :: Aansluitingen Codrdinator - 50031696
DNWG :: Aansluitingen Cobrdinator 1 - 50076160
DNWG :: Account Engineer - 50035692

DNWG :: Account Engineer 4 - 50077520

| = Vereiste gegevens

EUR

0 (max. 1000)

Huidige functie en ervaring

Huidige functie
Opleidingsniveau HEO

Jaren ervaring

(Waarde dient numeriek te zijn.)

Kenmerken

ONDERWIJSTYPE ~ NAAM INSTITUUT & STUDIERICHTING

Geen resultaten aanwezig in de tabel

Geen resultaten om weer te geven

B

FUNCTIE - WERKGEVER & BEGINDATUM

Geen resultaten aanwezig in de tabel

Geen resultaten om weer te geven

| = Vereiste gegevens

25  resultaten weergeven _ Zoeken:

¢ BEGINDATUM ¢ EINDDATUM ¢

Eerste Vorige | Volgende | Laatste

25 ~ resultaten weergeven _ Zoeken:

% EINDDATUM $ BESCHRIJVING ¢

Eerste | Vorige | Volgende | Laatste

10
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Geen resultaten aanwezig in de tabel

Geen resultaten om weer te geven Eerste  Vorige Volgende Laatste

Compliance

Matchen | = Vereiste gegevens

Gegevens opnemen in © Py Sk i .
® rna:l:engine’ Hiermee geeft u aan dat uw gegevens gevonden mogen worden op basis van criteria, P en endatu
" aantebieden op een aanvraag.

igd mag worden om

Kandi in
Niet akkoord

Kandidaat heeft toestemming gegeven dat zijn / haar persoonsgegevens opgeslagen mogen worden in de pool van de ier. Hiermee zijn de
geg: alleen toeg: lijk voor de ier. L ier kan dat de i deze ing heeft gegeven.
https:// di /privacy

6. Nadat je alle (verplichte) velden heb ingevuld en je op opslaan hebt geklikt is de kandidaat ingeschreven

E Kandidaat

« TERUG NAAR OVERZICHT: KANDIDATEN « HISTORIE: « DEELNEMER TSUB-101996 « KANDIDAAT WALDA, KW (KOEN)

—

—— e i

Workflowstatus

Huidige status  Ingeschreven
ALGEMEEN BESCHIKBAARHEID KENMERKEN COMPLIANCE

Identificatie

Kandidaattype  Flexmedewerker Status  Ingeschreven

] W— B N—

Rijksregisternr.

Personeelsnummer leverancier

Het aanbieden van de kandidaat op een aanvraag

7. Nadat je de kandidaat hebt aangemaakt in het systeem kan je de kandidaat aanbieden op een aanvraag

8. Ga opnieuw naar de aanvraag, scrol naar beneden en klik op aanbieden.

11
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Volledig document tonen »

Aanbiedingen
Sluitingsdatum aanbiedingen: 15-9-2022 9:00

Dossier gereed voor aanbieden v

INDICATIEF BEHAALDE

Filteren op: | Status ~  Heeft eerder opdrachten uitgevoerd? v

-~ > v v > v ~ v > l
AANBIEDING BULAGEN & YOLLEDIGE &, A\NBIEDER & STATUS & DISTRIBUTIEKANAAL & |ARIEF & BEOORDELINGSCRITERIASCORE ¢ PUNTEN & LRlS
NAAM (EXCL. PRLS KWAL

BTW)

Geen resultaten aanwezig in de tabel

Geen resultaten om weer te geven Eerste Vorige Volgende Laatste
»

4
Selecteer alle items op deze pagina | Deselecteer alle items op deze pagina

0 items geselecteerd

Vragen

9. Kies om een nieuwe kandidaat toe te voegen of een reeds aangemaakte kandidaat.

Aanvraagsamenvatting

Aarvraag  SRQ134033
Samemvatting Aanbieding op functie Projectcoordinator a.i. (1-10-2022 t/m 31-12-2022) bij klant Stedin Groep (Delft) op afdeling A&V Noord Productgroep Klant en Combi

v ]

.

VOLLEDIGE NAAM - PLAATS ¢ E-MAIL ¢ TELEFOONNUMMER £ KANDIDAATTYPE
Flexmedewerker

S — e
Eerste Vorige | 1 | Volgende Laatste

1 tot 1van 1 resultaten

“

10. Vul het all-in tarief in (marktconform aan de rol)
11. Vul in de kandidaatomschrijving alles in wat belangrijk kan zijn voor de rol of de persoonlijke situatie van

deze kandidaat.

12
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Indicatief tarief (excl. btw) per uur 200 ]
Fout: Indicatief bruto uurtarief: Validatie fout: Waarde is
verplicht.

JEUR

Gegevensverwerkingsdoelen

De i heeft ing geg: dat zijn / haar p geg! gebruikt mogen worden om aangeboden te worden op een aanvraag. De
leverancier kan dat de i deze ing heeft.

Tc ing gebruik p geg voor aanbieding op aanvraag. De leverancier kan aantonen dat
‘Akkooed de i deze ing heeft.

Kandidaatomschrijving

Kandidaatomschrijving )1

12. Klik op Doorgaan en controleren

Workflowstatus

Huidige status  Concept, nog niet voorgesteld

Aanvraagsamenvatting
Aanvraag  SRQ134033

Samenvatting  Aanbieding op functie Projectcoordinator a.i. (1-10-2022 t/m 31-12-2022) bij klant Stedin Groep ( Delft) op afdeling A&V Noord Productgroep Klant en Combi

Leverancier | = Vereiste gegevens

13. KiIik op voorstellen.

Let op: Deze conceptaanbieding is nog niet voorgesteld.
Om deze aanbieding definitief te maken, klik op 'Voorstellen'.

Workflowstatus
Huidige status - Concept, nog niet voorgesteld
Aanvraagsamenvatting

Aanvraag  SRQ134033

ing ieding op functie Projec i a.i. (1-10-2022 t/m 31-12-2022) bij klant Stedin Groep (Delft)

14. Klik op actie uitvoeren.

13
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Voorstellen

Aanbieding: [ ]
Huidige status a Nieuwe status
Concept, nog niet voorgesteld Voorgesteld (in digitale kluis)

Opmerkingen

15. De kandidaat is nu aangeboden.

Workflowstatus
Huidige status  Voorgesteld (in digitale kluis)

Aanvraagsamenvatting
Aarwraag SRQ134033
Samenvatting  Aanbieding op functie Projectcoordinator a.i. (1-10-2022 t/m 31-12-2022) bij klant Stedin Groep (Delft}

Leverancier

Overzicht aanbiedingen

In de aanvraag kan de leverancier in de sectie ‘aanbiedingen’ zien hoeveel en welke kandidaten zijn

Hoofdpagina  Dynarisd Kandidaten 2 Hanwragen Medewerkers  Opdrachten
Aanbiedingen
Wieorgeven: AlBICIDIEF[GHIT[1IKILIMIN|GI P QIR|5|TIU vIWIX YIZ| Owge EEEN
e .
JMMER +  AANVRAAG  VOU STATUS KLANT LEVERANCIER VOORSTELDATUM Jmiur:franm AFWUSREDEN ~AFWLISREDEN OPMERKING
SPRE— SAQI I Bk Bl Aangenomen Stedin e ot 10920181753 il e
Gooer
SPRImm SRQI Mt M Afgeweren Stedin g L 11:6-2018 10:01 L L B L L T T e A e R B e e e "
s fr—m———
SO SAOT PR - —- Aubeeratierh Shoddin e 181038 oo Al

Acties op kandidaat

Op de kandidaat kunnen diverse acties worden uitgevoerd.

Kandidaat gegevens wijzigen

De leverancier kan de gegevens van de kandidaat handmatig wijzigen.
Selecteer de kandidaat en klik op wijzigen

14
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Hosfdpagina  Dynamisch Kandidaten Aamagen  Aanbledingen  Medewerkers  Opdrachten

n Kandidaat
Pardon, 1.G. (Jacky)
« TERUG NAAR OVERZICHT: EANDIDATEN

— [mom | mcnion ||

Workflowstatus

Huidigastatus  Ingeachreven

ALGEMEEN  BESCHIKBAARHEID — KENMERKEN  COMPLIANCE

Vervolgens kan je op tabblad Algemeen data wijzigen.

Nieuwe CV uploaden.
Ga naar Compliance en Klik in de kolom documentnaam op CV (1)

ALGEMEEN  BESCHIKBAARHEID  KENMERKEN  COMPLIANCE

Dassierdocumenten
R N
DOCUMENTNAAM *  DOCUMENT STATUS TOEGEVOEGD AAN DIGITAAL DOSSIER OP TE BEHANDELEN/ UITGEVOERD DOOR COMPLETERINGSDATUM GELDIG TOT
o 2022. . testdocx Complest @ 51020241416 Test Testioverancier.org beheseder 9102024 1418
Geheimhaudingsverklaring Nog te bohandelen  $-10-2026 14,10 Lovesancier - consultant
@
Werknamers Regelement Nogte behandeien  5.10-202% 1610 Levesancler - consultant
=]

(Netbehosrdersimriaring)

Klik vervolgens op Document vervangen

Dossierdocument
o

« TERUG NAAR OVERZICHT: KANDIDATEN » PARDOW, 1.G. (JACKY)

Dosserdocument Iil

Waorkflowstatus

Husdige St Complest

Algemene Informatie

En vervolgens op Doorgaan

Dozierdocument
o
« TERUG NAAR OVERZICHT. KANDIDATEN > PARDON, 1.G. (JACKY)

Dossierdocument
Actie uitvoeren

Gessactsarss scts Document vervangen

Hudige stohs - Compleet

Nieune s Vorvangen doos ander document

document naar het rplaatst worden, Deze actie kunt u hiema niet meer anmuleren,

Dossierdocument
Workflowstatus
Huldlge status  Nog te behandelen
Algemene informatie
Documentnaam CV

Benadigde actle Document uploaden

Persoconsgegevens

Kandldaat Pardon, J.G. (Jacky)

Document

Document

& Bestand uploaden

of bestanden slepen. Maximaal 3 00 MB per bestand

En kies na het selecteren/uploaden voor opslaan
Let op: de data onder het tabblad algemeen wordt niet automatisch overschreven met de data uit de nieuw
toegevoegde cv. Wijzigingen in de persoonsgegevens moet handmatig gedaan worden onder tabblad algemeen
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Bij het aanbieden van de kandidaat wordt wel automatisch de laatste versie van de cv meegestuurd.

De zzp'er kan tevens zijn eigen persoonsgegevens wijzigen.

Mijn profil
R N et

Mijn profie i asi]] [ [[mermsarrn we
Workflowstatus

2

ALGEMEEN

Identificatie

Een voorgestelde kandidaat kan door de leverancier/zzp'er worden ingetrokken. In het kandidaat document
is hiertoe een knop 'Intrekken' beschikbaar.
e

Aanbieding
SPR100280: Aanbieding op functie Specialist medior

NV w o 77 L VT

]
g ST

T T TS
—

tonen)

o Asmbindinn nn fincbia Madaaad/enr Barbafion (4 0,901 $lom AN L IAIEN b Liant Nara 3 (A nhunsnanlan ~fdaline Crnisndnrt

Vanuit veiligheidsoogpunt is het te adviseren om met regelmaat uw wachtwoord te wijzigen. Dit kunt u op elk
gewenst moment doen door middel van de knop wachtwoord wijzigen. Vaak is ingesteld dat een
wachtwoord maar een beperkte geldigheidsduur heeft. In dat geval zal u na verloop van deze periode bij de
eerstvolgende inlog verzocht worden om een nieuw wachtwoord te kiezen.

Naast het instellen van een nieuw wachtwoord is het veelal ook mogelijk om de inlognaam te wijzigen,
bijvoorbeeld om een eventuele typefout te corrigeren. Mocht dit voor u zelf niet mogelijk zijn, dan kunt u altijd
de beheerder verzoeken om dit voor u aan te passen.

Uw Inlognaam heeft altijd het format van een e-mailadres, maar hoeft niet per definitie een bestaand emailadres
te zijn. Het kan dus zijn dat uw Inlognaam gelijk is aan het e-mailadres van uw zakelijke emailaccount,
maar deze kan ook fictief zijn, bijvoorbeeld: uwnaam@uwinhuurdesk.nl
De voor u van toepassing zijnde gebruikersnaam is door uzelf of door de applicatiebeheerder voor u gekozen,
of is door het systeem gegenereerd op basis van voor- en achternaam. Indien uw inlognaam om enige reden
ongewenst is, dan kunt u deze vaak zelf aan passen nadat u bent ingelogd (zie: Mijn persoonsgegevens), of
kunt u de beheerder verzoeken om deze aan te passen.
Het wachtwoord dat u heeft gekregen is automatisch gegenereerd door het systeem en is een tijdelijk
wachtwoord. Na de eerste keer dat u ingelogd bent zal u verzocht worden om deze te wijzigen in een zelf te
kiezen wachtwoord. Hierbij gelden de volgende zaken:

e Het wachtwoord is hoofdlettergevoelig;

e De sterkte van het wachtwoord kan worden bepaald door uw opdrachtgever;

STEDIN"
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e Er kan worden ingesteld dat het wachtwoord maar beperkt geldig is en na een x periode opnieuw
gewijzigd dient te worden.

Indien u uw wachtwoord niet meer weet, dan kunt u deze vanaf hier opnieuw opvragen door op de link 'Uw
wachtwoord vergeten?' te klikken en zal u gevraagd worden om uw inlognaam in te voeren. Indien deze
bekend is in het systeem, dan zal u per e-mail een link ontvangen. Na het klikken op deze link wordt u naar
een pagina geleid waar een nieuw wachtwoord aangemaakt kan worden. Het ontvangen van de e-mail met
link kan enkele minuten duren.

n.b. het komt regelmatig voor dat wanneer het betreffende account gebruik maakt van een functioneel mailadres
(bijvoorbeeld: info@bedrijfsnaam.nl) het mailtje met het nieuwe wachtwoord niet binnen komt.

Vraag in dat geval aan de organisatiebeheerder of het mailadres gewijzigd kan worden in het persoonlijke
mailadres van de consultant.

Alternatief is dat je bij de IT afdeling van je eigen organisatie aangeeft dat mailtjes vanuit salesforces niet
binnenkomen in verband met de firewall en vraag om de firewall aan te passen.

Indien u uw inlognaam niet meer weet, dan kunt u deze vanaf de inlogpagina opnieuw opvragen door op de
link 'Uw inlognaam vergeten?' te klikken. Hierbij wordt u gevraagd om uw e-mailadres in te voeren. Indien er
een gebruiker in het systeem bekend is met dit e-mailadres, dan zal naar dit e-mailadres een e-mail verstuurd
worden met de inlognaam (of -namen). Het e-mailadres dat u hier invult dient een werkend e-mailadres te
zijn. Het ontvangen van deze e-mail enkele minuten duren.

De geregistreerde gebruiker wordt na inschrijving 'consultant van de leverancier' en krijgt hiermee toegang
tot aanvragen in de segmenten waarop ingeschreven is. De applicatieleverancier kan instellen of uitsluitend
nieuw te plaatsen aanvragen of ook reeds lopende aanvragen inzichtelijk worden. Tevens wordt de
ingeschreven gebruiker organisatiebeheerder van de leverancier. Hiermee kan deze persoon overige
leveranciergebruikers, vestigingen en additionele leveranciergegevens aanmaken en muteren.

De organisatiebeheerder kan men laten aanpassen door een mail te sturen naar
Graag de mail voorzien van de volgende informatie:

e Naam organisatie

e Kvknr

e Naam huidige organisatiebeheerder

e Naam nieuwe organisatiebeheerder (dit moet binnen de applicatie een “actieve” consultant zijn)

e |s de nieuwe organisatiebeheerder geen consultant, laat dan de vertrekkende
organisatiebeheerder eerst een nieuw account aanmaken voor deze consultant

e Is dit niet meer mogelijk omdat de huidige organisatiebeheerder niet meer werkzaam is dan
hebben wij (haast bovenstaande punten ook nog) de volgende informatie nodig:

e Voornaam, achternaam
e Telefoonnummer
e Emailadres

17
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Gegevens leverancier wijzigen

Hoofdpagina  Dynamisch aankoopsystemen  Kandidaten Aanvragen Oparachten

Mijn instellingen

acTie OMSCHRLIVING
Mijn persoonsgegevens. Mij ¥ Aitige
Mijn leveranciergegevens . Mijn leveranclergegevens inzlen en/of wiizigen.

ACTIE OMSCHRINING

Handieldingen Al handleigingen inien

1 Mijn instellingen
2 Mijn leveranciersgegevens

Hoofdpagina  Dynamisch aankoopsystemen  Kandidaten i Aanwragen i Opdrachten

Leverancler
a8 B Y
« TERUG NAAR OVERZICHT, 1 il 155 » o [ W gt o o8 T IO i T 5 B 00 o i o o a0 0 0 Tt 5 0+ i 199 1 00 0 0

Leverancier 0 =]

‘Workflowstatus

3 Wijzig
Wijzig de gegevens die je wilt wijzigen
B &thn

— e[ oo |

‘Workflowstatus

klik vervolgens bovenaan de pagina op opslaan

Consultant toevoegen aan leveranciersprofiel

1 Mijn instellingen

2 Mi"n Ieveranciersieievens

Hoofdpagina  Dynamisch aankoopsystemen  Kandidaten Aanvragen Oparachten

Mijn instellingen

acTie OMSCHRLIVING
Mijn persconsgegevens. i i g
Mijn leveranciergegevens . Mijn leveranclergegevens inzien en/of wijzigen.

ACTIE OMSCHRINING

Handleldingen Avle handleidingen Inzien

Scroll naar beneden naar de Leverancier gebruikers
3 Nieuwe leveranciersgebruiker

Leverancier gebruikers

LEVERANCIERSGEBRUIKER 4 GEBRUIKERSROLLEN ¢ STATUS ]
Leverancer2, T (Test) Comsuitant Actief
Testiowerancier-org beheerder, TL (Test) Consuitant en Payroll madewerker Actiof

Alle velden met een rode balk zijn verplicht & vergeet niet om “consultant” aan te vinken
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Leveranciersgebruiker | Opsiaan  Annuieren |

Algemene informatie 1 = Versksts gogevens

Loworancior it i 1

Voornasm (-namen) l fr— Inlognasm | . - s
Voarletiors | . Status I‘ma, -
Tussermoegsel D
Achtemaam | pary | Gabruikersrollen I ) Consutant |
Geslacht

[rep—
Telten | g 7! | egeranas,

Frslee | - -

Na het aanmaken van het account ontvangt de consultant automatisch een bericht om het mailadres te
bevestigen:

Sandbox: Bevestig uw e-mailadres = nbex 8 O
VMS salesforce@netive.nl via salesforce.com 16:24 (O minuten geleden) j}( Eal
aanmi v

Beste Pl 8

Enkele momenten geleden heeft u een account bij Stedin Acceptat i met als jikersnaam s mey e

(s Bevestig uw e-mailadres en stsl sen wachtwoord in met de volgands link. Voltooi uw registratie bij uw sarsts keer
inloggen in het systeem

Deze link is 24 uur geldig.

https://stedin-vms- e el o ol 6 Sl Gl 8 Bl T8 BT R RTIFAG Sy TxB}JnBEVTNoGTnajleBiF_U
EXW8cGpzRamo Gee el B 8 R Wi & i i S IFLE W (% S0P Bl a8 3hy oBI4jTR2wDEOh5XmzEP
SXARUGMXgPNx7 8 EITa " R, = e R O el I (5t R0a X v 7j6.

zHvaOUS_QJFTRp Bl i

Als U geen account bij ons haeft geregistraerd, nesm dan contact op met onze helpdask

Met vriendelijke groet
Stedin Acceptalie

Door op de link te klikken bevestigt de nieuwe consultant het mailadres en moet vervolgens een nieuw
wachtwoord aanmaken.

Vestiging toevoegen aan leveranciersprofiel

1 Mijn instellingen

2 Miin Ieveranciersieievens

Hoofdpagina  Dynamisch aankoopsystemen  Kandidaten Aanvragen Oparacnten

Mijn instellingen

ACTIE 'OMSCHRLUVING

Min persconsgegevens Mij inzien er itige
Mijn leveranciergegevens . Mijn leveranciergegevens inzien en/of wijzigen

AcTIE OMSCHRINING

Handleldingen Al hanaleigingen Inzien

Scroll naar beneden naar de Vestigingen en klik op nieuwe vestiging

VESTIGING < WOONPLAATS © ALGEMEEN TELEFOONNUMMER S ALGEMEEN FAXNUMMER $ ALGEMEEN E-MAILADRES
Geen resuitaten aanwezig in de tabel

3 noteer de naam van de vestiging
4 selecteer de bijbehorende consultants
5 sla de wijzigingen op
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Wachtwoord reset consultant

1 Mijn instellingen

2 Miin Ieverancierieievens

Hoofdpagina  Dynamisch aankoopsystemen  Kandidaten Aanvragen Oparachten

Mijn instellingen

ACTIE 'OMSCHRLUVING

Miln parsconsgegevens Wi tige
Mijn leveranciergegevens . Mijn leveranciergegevens inzien en of wiizigen.

ACTIE OMSCHRINMING

Handleidingen Alte handleidingen inzien

Scroll naar de sectie Consultants — Leveranciersbreed

Consultants ], 1 Tu
Tty r— T e

3 klik op "Inloggegegevens opnieuw versturen”

Hoofdpagina  Dynamisch aankoopsystemen  Kandioaten Aarwragen Oparacnten

E Leveranciersgebruiker

Ll Vi)
— R
Algemene informatie
Voomaam (-namen) el R e i L
Voarlstters 1 Status  Actief
Tussenaogsel 0 S
Achtomaam s 58 Getnksrlen Consultant

Consultant de-activeren/activeren

De status (actief of inactief) van Consultants kan je wijzigen middels de volgende stappen:
1 Mijn instellingen
2 Mijn leveranciergegevens
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Hoofdpagina  Dynamisch aankoopsystemen  Kandidaten Aanvragen Oparachten

Mijn instellingen

AcTIE OMSCHRLIVING
Miln persoonsgegevens. il i jitg
Mijn leveranciergegevens . Min leveranciergegevens inzien en/of wizigen.

ACTIE OMSCHRLIVING

Handleidingen Aste handleidingen inzien

Scroll naar de sectie Consultants — Leveranciersbreed en selecteer de consultant die je wilt (in)activeren

S [ —
I R e .
m— =

=" e
—tt T —

Klik op wijzigen
T -

P —— I

Agemeng informatie

nomasm {ramen) e I ————
s aeset
© ——

Gesntuarreies Consullant

wverancer wog e

En selecteer de nieuwe status

Inicgnssm  testieverancler03@sls acceptatle

Genrulkersrotien  Cansultant

Nederlands v

Organisatie uitschrijven uit DAS

Wanneer je niet meer actief bent binnen het DAS van Stedin & geen mailings meer wilt ontvangen dan kan je de
organisatie afmelden op de volgende manier

1 Dynamisch Aankoopsysteem

2 Stedin Netbeheer B.V. 2018-2019

Moolasagra  Cymmisch sankzcospstemen  Kan: dsten  Vosrkeumasncicaten  dsrwagen  Asnbiedegen  Medewerisn  Opdmenten

Dynamisch aankoopsystemen

Acties

DYNAMISOH AANKOOPSYSTEMEN  © (0L niuins

W T ajeleiedeislul sl m nel alnizi/ulviwix]v]z e B
OVMAMISEH AMMIOOPEVSTERM o AsnmesTEDINGSTYOE cooe MaanasoaTM PuBLCATIEDATUM smmosnT WORKFLOW STATUS
[T TE TR - ] oss 182208 2120 1220 acer

Scroll naar de sectie Deelnemers en klik op het TSUB nummer

pate - LEVERANCIER | 2IFTR 4§ BATUM INGIDIEND. & DATUM INITIELE BERANDELING 8 WUIDIGE STATUS )

—— ey Baans Teguaen

Klik vervolgens op Deelname intrekken
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Deelnemer

Deeinemer

Zie hoofdstuk “ " in dit document

Ga naar de aanvraag zoals beschreven in stap 3.1.
Scrol naar beneden tot je “vragen” ziet staan.

Klik op nieuwe vraag.

Selecteer alle items op deze pagina | Deselecteer alle iters op deze pagina

0 items geselecteerd

Vragen

Nieuwe vraag

Let erop dat vragen alleen via de portal worden beantwoordt. Niet via de mail of telefoon. Dit i.v.m. de

aanbestedingswetgeving.

n.b. Het antwoord is voor alle leveranciers die de aanvraag hebben ontvangen inzichtelijk. Op die manier wordt
voorkomen dat dezelfde vraag meerdere keren wordt gesteld. Daarnaast is het tonen van vragen en

antwoorden verplicht conform de aanbestedingswetgeving.

Log in en Kklik bovenin op Dynamisch Aankoopsysteem.

Klik op Stedin Netbeheer B.V. 2018-2019

DYMNAMISCH AANKOOPSYSTEEM +

Stedin Metbeheer BV, 2018 - 2019

Scroll naar beneden en je ziet de bijlages staan.

STEDIN"

22

VOOR DE NIEUWE
ENERGIEGENERATIE



Je kan ook in het DAS klikken op “mijn instellingen” en vervolgens klikken op “handleidingen”

Consultant wil geen mailtjes vanuit DAS ontvangen?

Zet de consultant op in actief (zie (2ccn organisaichehearder)

Wat te doen wanneer de organisatiebeheerder uit dienst gaat?
Zorg tijdig voor vervanging en geef dit door aan de inleendesk van Stedin. Zie =1 voor de gegevens die
aangeleverd dienen te worden.

De documenten zijn te groot om te uploaden. Hoe doe ik dit?

De documenten kunnen maximaal 2,5 MB groot zijn. Als de documenten groter zijn kan je ze niet uploaden en
krijg je een foutmelding. Je kan een online tool gebruiken om de documenten te verkleinen.

Ik ben ingeschreven als ZZP’er en wil mijn cv wijzigen?

Hoofdpagina  Dynamisch aankoopsystemen  Aanwragen  Aanbiedingen  Opdractten Miﬁnml

Mijn proel
T n lmmaceaed

Workflowstatus

Huidige status  Ingescnreven L

ALGEMEEN  FINANCIEEL  BESCHIKBAARHEID — KENMERKEN  COMPLIANCE

Identificatie

Kandidaattype  Zzpter

Ga naar
1 mijn profiel
2 Compliance

Wi prol = S ) e

Workflowstatus.

Huidige status  Ingeschreven

ALGEMEEM  FINANCIEEL ~ BESCHIKBAARHEID — KENMERKEN — COMPLIANCE
Dossierdocumenten

Fiteren op: Status

Sp— I

DOCUMENTHAAM = DOCUMENT ¢ STATUS 2 TOEGEVOEGD AAN DIGITAAL DOSSIER OP ¢ TE BEHANDELEN/ UITGEVOERD DOOR ¢ COMPLETERINGSDATUM ¢ GELDIG TOT
v e [BYRT Sy ) Zzper
e

3 Klik op cv

Hoofdpagina  Dynamisch Aanvragen i Opdrachten  Mijn profiel

Dg'ssmmm

= TERUG NAAR KANDIDAAT: Sl J MLESws sums « HISTORIE: BILAGE Sl sl - CV 2021 DOC « DOSSIERDOCUMENT CV

S g
‘Workflowstatus

Huidige status. Nog te behandslen

Algemene informatie
Documentnaam CV

Benodigde actie Document uploaden

Persoonsgegevens

Kandidast ( pow | mmre

Document

Dacument

4 klik op [Document uploaden]
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Dossierdocument
o

Dossertocurment 1]
‘Workflowstatus

Huldige status Wi I Rl

Algemene informatie 1 = Versiste gegowans
Documentnasm €V

Benodigde actie Document uploaden

Persoonsgegevens

Kandidsat Sasp i mtey

Document

Document Geen bestand gekoren
Nasimai bstncigeocte 150060

5 bestand kiezen
6 opslaan

Hoe is de inleendesk te bereiken?

Vragen over een lopende distributie kunnen gesteld worden via de portal (zie 3.1).
Overige vragen kunt u stellen via ' nlcencosicdin net,
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